
ผู้ใหบ้ริการ : นางสาวจิรัชยา จักรน้อย
เจ้าพนักงานธุรการชํานาญงาน

การขอ

เอกสารประกอบ
1.แบบฟอร์มการขอหนงัสือรับรองสิทธิ�
2.สำเนาบัตรประจําตวัประชาชน/บตัรประจําตวัขา้ราชการ
3.สลิปเงินเดือน (เดือนล่าสุด)

   หมายเหตุ  ยื่นในวันและเวลาราชการเทา่นั�น

2 นาที

ผู้รับบริการยื่นแบบคำขอ
พร้อมเอกสารประกอบ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ

และจััดทาํหนงัสือรับรองสิทธิ�

เสนอผู้มอํีานาจลงนาม

ส่งหนงัสือใหผู้ข้อ

3 นาที

5 นาที

5 นาที

ขั้ นตอน

(ไม่มีค่าธรรมเนียม)

หนั งสือรบัรองสิทธิ �

กลุ่มอำนวยการ  สำนกังานเขตพื �นที�การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1
ตำบลขุนกระทิง  อำเภอเมืองชุมพร  จั งหวั ดชุมพร  โทร. 0 7757 6253 ต่อ 0

กฎหมายที่เกี�ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการหกัเงนิเดือนบํานาญข้าราชการ
เพื่อชําระหนี�เงนิกู้ ใหแ้ก่สวัสดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ. 2551

แบบฟอร์ม





ผู้ ยื่นคำขอ
กรอกรายละเอียดในแบบคําขอ

เจ้ าหน้ าที่ตรวจสอบความถูกต้ อง
ของคำขอและหลกัฐาน

เจ้ าหนา้ที�จดัพิมพบ์ตัรประจาํตวั

ผู้ ยื่นคำขอตรวจสอบความถูกต้ อง
และลงชื่อในบตัร

เจ้ าหนา้ที�นําบตัรไปเคลือบ

ผู้ ยื�นคําขอลงชื�อรบับตัร

เอกสารหลั กฐานที�ตอ้งใช ้

1.กรณีขอมีบตัรใหม่คร ั�งแรก
รูปถ่ายชุดปกติขาว ขนาด 1 นิ �ว จาํนวน 2 รูป
หลั กฐานแสดงหมู่โลหิต
สำเนาทะเบียนบา้นหรือสําเนาบตัรประชาชน

2.กรณีขอมีบตัรใหม่ เนื�องจากบตัรหมดอายุ/บตัรหาย
รูปถ่ายชุดปกติขาว ขนาด 1 นิ �ว จาํนวน 2 รูป
บั ตรเก่าที�หมดอายุ หรือ หลกัฐานอื�น ๆ (ถา้มี)

   3. กรณีขอเปลี�ยนบตัร เนื�องจากเปลี�ยนแปลงชอ้มูลในบตัร
รูปถ่ายชุดปกติขาว ขนาด 1 นิ �ว จาํนวน 2 รูป
บั ตรเก่า
หลั กฐานอื�น ๆ (ถา้มี)

 4. กรณีขอมีบตัรขา้ราชการบํานาญ
รูปถ่ายชุดปกติขาว ติด นก. ขนาด 1 นิ �ว จาํนวน 2 รูป
บั ตรเก่า

     กฎหมายที่เกี�ยวขอ้ง
พ.ร.บ.บั ตรประจาํตวัเจา้หนา้ที�ของรฐั พ.ศ.2542
กฎกระทรวง (พ.ศ.2542)
หนั งสือ สพฐ. ที� ศธ 04009/ว 7172 ลว 29 พ.ย. 62
หนั งสือ สพฐ. ที� ศธ 04009/ว 7163 ลว 27 ธ.ค. 66

กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1
ตำบลขุนกระทิง อาํเภอเมืองชุมพร จงัหวดัชุมพร โทร. 0 7757 6253 ต่อ 13

ขั้ นตอน
การขอมีบตัรประจาํตวั

2 นาที

30 วินาที

5 นาที

30 วินาที

2 นาที

(ไม่มีค่าธรรมเนียม)

ผู้ ให้ บริการ : นายภูมิ สหภาพมานพ
นั กทรพัยากรบุคคล
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