
 

 
แบบคําร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ 

สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 
60/1 ตําบลขุนกระทิง อําเภอเมืองชุมพร 
จังหวัดชุมพร 86000 
 

วันท่ี…………….เดือน..................................พ.ศ....................... 
 

เร่ือง ขออนุญาตไปต่างประเทศ 
เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

ข้าพเจ้า...................................................................ตําแหน่ง......................................................... 
โรงเรียน ................................................................ สังกัด สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 
มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศเพ่ือ.......................................................................................................... 
ณ ประเทศ..........................................................................มีกําหนด....……..วัน  ตั้งแต่วันที่.......…………………………. 
ถึงวันที่………………………………………..ซึ่งอยู่ระหว่าง ( ) ปิดภาคเรียน ( ) ลากิจ ( ) ลาพักผ่อน 
และไม่ผูกพันกับงบประมาณของทางราชการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 

 
ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา/หัวหน้ากลุ่ม 

( ..................................................... ) 
ตําแหน่ง.................................................. 

 

........................................................................................................................................................... 
 

( ..................................................... ) 
ตําแหน่ง................................................... 

 
ความเห็นของผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
........................................................................................................................................................... 

 
( ..................................................... ) 



 

 

ประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 
ชื่อผู้เดินทาง .................................................................. 

ระยะเวลาการเดินทาง ไป-กลับ วันที่ ……………………………………………ถึงวันที่ ……….…………........……………….. 

รายการค่าใช้จ่าย จํานวน เงิน 
(บาท) 

เบิกจากเงิน 
งบประมาณ 

เบิกจากเงิน 
นอกงบประมาณ 

เงินส่วนตัว แหล่งเงิน 
อ่ืน ๆ 

1. เงินเดือน (ไม่ต้องรวมกับข้อ 2)      
(ช่วงเวลาท่ีไปต่างประเทศ) 
เงินเดือน ÷30 X จํานวนวัน 

2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง      

2.1 ค่าโดยสารเคร่ืองบิน      

2.2 ค่าจัดทําวีซ่า      

2.3 ค่าเบ้ียเล้ียง      

2.4 ค่าท่ีพัก      

2.5 ค่าภาษีสนามบิน      

- สนามบินกรุงเทพฯ      

- สนามบินต่างประเทศ      

2.6 ค่าพาหนะ      

- ไป-กลับ บ้าน-สนามบิน      

ในต่างประเทศ      

2.7 ค่าเคร่ืองแต่งตัว      

2.8 ค่ารับรอง      

2.9 ค่าลงทะเบียนประชุม      

2.10 ค่าของขวัญ      

2.11 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ระบุ)      

2.12 ค่าใช้จ่ายเหมาจ่าย      

รวมค่าใช้จ่าย (ข้อ 2)      

ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

ลงช่ือ .................................................... (ผู้เดินทาง) 

ลงช่ือ .................................................... (ผู้บังคับบัญชาช้ันต้น) 

ลงช่ือ .................................................... (ผู้อํานวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา) 



 

สถานท่ีพักท่ีสามารถติดต่อได้ 

ข้าพเจ้า.......................................................................ตําแหน่ง................................................................. 
โรงเรียน .................................................................. สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ ขณะอยู่ต่างประเทศสามารถติดต่อข้าพเจ้า 
ได้ท่ี........................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................. 

..........................................................................................................................  .................................................. 
โทรศัพท์หมายเลข..............................................................ซ่ึงเป็นบ้านพักของ......................................................... 

................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................... 
 

 
ลงช่ือ........................................................................ 

( ............................................................... ) 
  



 

(แนบเอกสารประกอบแผนการเดินทาง)  



 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ...................................................................................................................................... .................... 

ท่ี......................................................................................วันท่ี.............................................................................. 

เร่ือง ช้ีแจงกรณีท่ีเสนอเร่ืองล่าช้า 

 

เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

ด้วยข้าพเจ้า....................................................................ตําแหน่ง........................................................ 
สังกัดโรงเรียน .................................................................. สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

ขออนุญาตไปต่างประเทศเพ่ือ................................................................................................................................... 

ณ ประเทศ.......................................................................ระหว่างวันท่ี..................................................................... 

ขอช้ีแจงท่ีเสนอเร่ืองล่าช้าเน่ืองจาก.......................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

( .................................................... ) 
ตําแหน่ง.............................................................. 

 
ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา/หัวหน้ากลุ่ม 

........................................................................................................................................................................................  

 

( .................................................... ) 
ตําแหน่ง.............................................................. 

 
ความเห็นของผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

........................................................................................................................................................................................  

 
 


