
การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)

สําหรับโรงเรียน



แนวทางการจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและแผน 

การศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาขึ้นโดยวัตถุประสงคเพ่ือขอรับ

งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ ดงันี้

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2566  ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2566

โรงเรียน สามารถดําเนินการปรบัปรุงและจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 10 มิถุนายน 

2566 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้ รอบที่ 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรียนท่ี 2)

1.1 ปรบัปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ประกอบดวย 

ขอมูลพื้นฐาน# 1 อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 MB, 

สังกัด, รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ัง

โรงเรียน, รหัสประจําบาน, ที่อยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เวบ็ไซต, ที่ดิน, ที่ต้ัง

บริเวณวัด, ท่ีตั้งทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน# 2 เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ, ประเภทและลกัษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม  

ขอมูลพ้ืนฐาน# 3 เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางจากโรงเรียนถึงหนวยงานที่เก่ียวของ

ในเขตพื้นที่การศึกษาเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรยีน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, เคร่ืองแท็บเล็ต, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand 

Alone, ระบบคอมพิวเตอร Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT  

ขอมูลไฟฟา อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน, ขนาด

มิเตอร, จํานวนเฟสไฟฟาก่ีเฟส

ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพียงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน

1.2 ตรวจสอบจํานวนนักเรยีนที่มีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

1.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G

1.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

1.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

1.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

1.7 เปล่ียนชื่อนักเรียน
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1.8 อัปโหลดเอกสาร             

1.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ น้ําหนักสวนสูง, ความดอยโอกาส ขาดแคลน, 

การเดินทาง, พักนอน, ประเภทนักเรียน, สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แกไข

เลขประจําตัวนักเรียน ยกเวนแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไข

เลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมล

ถึง bopp.dmc@gmail.com ใหสํานักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐานแกไข  โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรม

ไดใน เมนู 2.7.9 

1.10 ตรวจสอบขอมูลรายการจํานวนนักเรียนแยกชั้น เพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

กดยืนยันขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมูล ในวันที่ 10 มิถุนายน 2566 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. 

(ระบบเปดใหยืนยันขอมลูวันเดียวเทานั้น)

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566 ใชขอมูลการมีตวัตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 

โรงเรียนสามารถดําเนินการปรับปรุงและจัดเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 รายการ

ที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังนี้

2.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ประกอบดวย 

ขอมูลพ้ืนฐาน # 1  อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpgขนาดไมเกิน 15 MB, สังกัด, 

รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ังโรงเรียน, 

รหัสประจําบาน, ที่อยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต, ที่ดิน, ที่ต้ังบริเวณ

วัด, ที่ต้ังทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน # 2  เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ,ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม 

ขอมูลพื้นฐาน # 3  เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหนวยงานที่

เกี่ยวของในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน, ท่ีดนิของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรียน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand Alone, ระบบคอมพิวเตอร 

Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT  

ขอมูลไฟฟา  อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน, ขนาด

มิเตอร, จํานวนเฟสไฟฟาก่ีเฟส

ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพยีงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นต่ําสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน
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2.2 ตรวจสอบจํานวนนักเรยีนที่มีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

2.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรยีนติด G

2.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรยีนอื่น

2.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

2.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

2.7 เปล่ียนชื่อนักเรียน

2.8 อัปโหลดเอกสาร             

2.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้  น้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน 

การเดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แกไข

เลขประจําตัวนักเรียน ยกเวนแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไข

เลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมล

ถึง bopp.dmc@gmail.com ใหสาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐานแกไข  โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรม

ไดใน เมนู 2.7.9  

2.10 ตรวจสอบขอมูล รายการจํานวนนักเรียนแยกชั้น เพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

กดยืนยันขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมูล ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. 

(ระบบเปดใหยืนยันขอมลูวันเดียวเทานั้น)             

3. รอบสิ้นปการศึกษา 2566 ใชขอมูลจํานวนนักเรียนที่เขาสอบปลายภาคในโรงเรียน โรงเรียน

สามารถดําเนินการจดัเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 30 เมษายน 2567 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังนี้

3.1 ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของโรงเรียน 

ขอมูลพ้ืนฐาน # 1  อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 MB, สังกัด, 

รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ังโรงเรียน, รหัส

ประจําบาน, ท่ีอยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท, หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต, ท่ีดิน, ที่ต้ังบริเวณวัด, 

ที่ต้ังทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน # 2  เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ,ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม

ขอมูลพ้ืนฐาน # 3  เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหนวยงาน

ที่เกี่ยวของในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรยีนและอาคารเรียน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand Alone, ระบบคอมพิวเตอร 

Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT

ขอมูลไฟฟา อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน ขนาด

มิเตอร จํานวนเฟสไฟฟากี่เฟส  
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ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพียงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน

3.2 ตรวจสอบจํานวนนกัเรยีนที่มีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

3.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G

3.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

3.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

3.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

3.7 เปล่ียนชื่อนกัเรยีน

3.8 อัปโหลดเอกสาร             

3.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน

การเดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน ยกเวน

แกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไขเลขประจําตัวประชาชน

ของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมลถึง bopp.dmc@gmail.com

ใหสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแกไข โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดใน เมนู 2.7.9 

3.10 บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียนทุกระดับชั้น

3.11 บันทึกการสอบตก ซํ้าชั้นของนักเรียน ใหระบุที่ไมผานการประเมิน (ยกเวนระดับอนุบาล

ไมตองระบุ)

3.12 บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรบันกัเรยีนชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6

3.13 ตรวจสอบขอมูลรายการจํานวนนักเรียนแยกชั้นเพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยัน

ขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมลู ณ วันท่ี 30 เมษายน 2567 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ระบบเปด

ใหยนืยันขอมูลวันเดียวเทานั้น) 
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การจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ภาคเรียนที่ 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566

9



10



11



12



13



14



15



16



17



18



19



20



21



22



23



24



25



26



27



28



29



30



31



32



33



34



35



36



37



38



39



40



41



42



43



44



การปรับปรุงขอมูล

3.1 ขอมูลทั่วไป

3.1.1 น้ําหนัก, สวนสูง

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการแกไข

4. ปรับปรุงน้ําหนัก, สวนสูง

5. กดบันทึก
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3.1.2 ความดอยโอกาส/ขาดแคลน
ปรับปรุงขอมูลนักเรียนที่ดอยโอกาสประเภทตาง ๆ ความขาดแคลน การกรอกรายไดของผูปกครอง 

ใหกรอกตัวเลขโดยไมตองใสเคร่ืองหมายจุลภาค ( , ) เชน 10000 

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา 

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. เลือกประเภทความดอยโอกาส (ประเภทความดอยโอกาสสามารถเลือกไดมากกวา 1  ประเภท)

5. เลือกประเภทความขาดแคลน

6. เลือกผูปกครอง ปรับปรุงรายไดของบิดา มารดา และผูปกครอง

7. กดบันทึก

3.1.3 การเดินทาง
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1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมลูการเดินทางของนักเรียน

5. กดบันทึก

3.1.4 พักนอน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมลูการพักนอนของนักเรียน

5. กดบันทึก
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3.1.5 ประเภทนักเรียน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมูลประเภทนกัเรียน

5. กดบันทึก

3.1.6 สายการเรียน (ทําเฉพาะนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายเทาน้ัน)
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1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุงสายการเรียน

4. ปรับปรุงขอมลูสายการเรียน

5. กดบันทึก

3.1.7 แกไขเลขประจําตัวนักเรียน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา เชน ระบุเลขประจําตวันักเรียนปจจุบัน

2. กดคนหา

3. แกไขเลขประจําตวันักเรียนใหม

4. กดบันทึก

49



3.1.8 ขอมูลนักเรียนที่ไมสามารถจําหนายได

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา 

2. เลือกสถานะการดําเนนิการ

3. กดคนหา

4. แกไขสถานะการติดตาม/ดําเนินการ (2.1.1, 2.1.2)

5. กดบันทึก
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3.1.9 ผลการเรียนเฉลี่ย, ผลการเรียนสะสมรายคน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. บนัทึกผลการเรียนเฉล่ีย (GPA)/ผลการเรียนเฉล่ียสะสม (GPAX)

4. กดบันทึก

3.3 รายการขอมูลที่ไมถูกตอง
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล ซ่ึงมีเมนูใหเลือกดังตอไปนี้
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ปุมกดยืนยันขอมูล

หลังจากปรับปรุงขอมูลครบทุกเมนูแลว สามารถตรวจสอบขอมูลกอนการยืนยัน โดยกดปุม “ยังไม

ยืนยัน กดเพ่ือตรวจสอบขอมูล”
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รายการที่ตองตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน  

2.8 จํานวนนักเรียนแยกช้ัน, เพศ หากมีตัวเลขสีแดง ใหตรวจสอบและแกไข 
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ตรวจสอบขอมูลของนักเรียน 
หากรายการใดเปนอักษรสีแดงแสดงวาไมถูกตองใหตรวจสอบและแกไขใหถูกตอง

สีของตัวเลขจํานวนมีความหมาย ดังนี้

สีดํา คือ จาํนวนขอมูลที่ครบถวนถูกตองแลว (อางอิงจากจํานวนนกัเรียนทั้งหมด)

สีแดง คือ จํานวนที่ตองกรอกหรือแกไขใหครบถวนทุกหัวขอกอนยืนยนั ไดแก 

1) นร.ทั้งหมด 2) นักเรียนทางเลือก 3) ทวิศึกษา

4) เลขประจาํตัวนักเรียน 5) ชื่อ-สกุล 6) เลขบัตรประชาชนที่ผิด 

7) เลขบตัรประชาชนหรือชื่อหรือ นามสกุลไมถูกตองหรือซํ้าตางสังกัด 

8) วันเกดิ 9) เลขที่บาน (ตามทะเบียนบาน) 10) หมู (ตามทะเบียนบาน)

11) ตําบล (ตามทะเบียนบาน) 12) เลขที่บาน (ปจจุบัน) 13) หมู (ปจจุบัน)

14) ตําบล (ปจจุบัน) 15) ชั้นเรียน 16) ปการศึกษา 

17) สัญชาติ 18) เชื้อชาติ 19) ศาสนา 

20) น้ําหนัก 21) สวนสูง 22) ระยะทางจากบานถึงโรงเรียน 

23) ระยะเวลาจากบานถึงโรงเรียน 24) วิธีการเดินทางมาโรงเรียน 25) ชื่อบิดา 

26) ชื่อมารดา 27) ชื่อสกุล ภาษาอังกฤษ 28) ความดอยโอกา

29) รายไดผูปกครอง 30) เลขประชาชนบิดา 31) เลขประชาชนมารดา

สีเหลือง คือ จํานวนขอมลูที่ไมบังคับกรอกหรือแกไขใหครบในตอนนี้ก็สามารถยืนยันได ไดแก 

1) ตรวจสอบเลขประจําตัวประชาชน

การแกไขขอมูลที่ยังไมครบทําไดโดยการกดที่ลิงกหัวขอขางบนตัวเลข ตัวอยางเชน

- หากตองการจะแกไขน้ําหนักที่ไมครบ ใหกดที่คําวา 'น้ําหนัก' ขางบนตัวเลข จะแสดงรายการนักเรียน

ที่ยังไมไดกรอกน้ําหนักสวนสูง, ระยะทางจากบานถึงโงเรยีน, วิธีเดินทางมาเรียน, และชื่อ สกลุภาษาอังกฤษ
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ตรวจสอบความดอยโอกาส
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ตรวจสอบนักเรียนติด G วันเกิดที่มีปญหา เลขประจําตัวนักเรียนซํ้าในโรงเรียน เลขบัตรประชาชน

ซํ้าในโรงเรียน และเลขบัตรประชาชนซ้ําตางโรงเรียน

ตรวจสอบนักเรียนที่รอยายเขา/ไมสําเร็จ (รอใหยายออกจากโรงเรียนอ่ืน)

ตรวจสอบนักเรียนซ้ําซอน (โรงเรียนอ่ืนทํายายเขา)

ตรวจสอบหองเรียนที่ผิดปกติ หากตัวเลขเปนสีแดงตองตรวจสอบใหตรงกับจํานวนหองในเมนู

พื้นฐานของโรงเรียน
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ตรวจสอบอายุนักเรียนรายช้ัน (เรียนเร็ว, เรียนชา หรือกรอกผิด) ในหัวขอนี้ถึงแมจะเปนตัวอักษรสีแดง

โรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมูล แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกชั้นเรียนผิด 

หรือกรอกวันเดือนปเกิดนักเรียนผิดทําใหอายุมีความผิดปกติ

ตรวจสอบขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน

สถานะยืนยันขอมูล  

สถานะยังไมสามารถยืนยันได กรุณาแกไขขอมูลใหครบถวน  

สถานะยืนยันขอมูลได

เจาหนาท่ีระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล  ผูอํานวยการโรงเรียนตรวจสอบและกดรับรองขอมูล
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2.9 รายงานระดับโรงเรียน
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การจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคลรอบสิ้นปการศึกษา 2566

การจัดเก็บขอมูลสิ้นปการศึกษา แนวทางดําเนินการและตรวจสอบขอมูลมีลักษณะเดียวกับ

การจัดทําขอมูลรอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566 เพิ่มเติมในสวนของเมนูปรับปรุง

ขอมูล เมนูยอยที่ 3.2 ขอมูลสิ้นปการศึกษา

เมนู 3.2 ขอมูลสิ้นปการศึกษา

3.2.2 บันทึกการสอบได สอบตก ของนักเรียนทุกคน

1. เลือกชั้น และเลือกหอง

2. กดปุม คนหา

3. ระบุสถานะของนักเรียนทีละคน

4. กรอกจํานวนปที่เรียนทีละคน

5. กรอกวันท่ีบันทึก

6. กดปุมบันทึก

7. หากนักเรียนทุกคนมีสถานะเดียวกันและจํานวนปที่เรียนเทากันทั้งหมด ใหเลือกสถานะ 

จํานวนปที่เรียนดานบนซาย แลวกดปุม กรอกวันที่บันทึก แลวกดปุมบันทึก
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3.2.2.1 บันทึกการสอบตก ซํ้าช้ัน  กรณีมีนักเรียนสอบตก ใหทําตอในเมนูสอบตก ซํ้าชั้น  

โดยเลือกหัวขอที่ไมผานการประเมิน 

1. เลือกชั้น และเลือกหอง

2. กดปุม คนหา

3. เลือกวาไมผานการประเมินขอใดใหครบทุกคน (ยกเวนชั้นอนุบาล)

4. กรอกวันที่บันทึก

5. กดปุมบันทึก

3.2.2.2 บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนชั้น ป.6  ม.3 และม.6 โดยใหทําการ

เลือกวานักเรียนศึกษาตอหรือไม และศึกษาตอจังหวัดอะไร
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1. เลือกชั้น และเลอืกหอง

2. กดปุม คนหา

3. ระบุการศึกษาตอ

4. ระบุศึกษาตอที่จงัหวัดอะไร (ป.6)

5. กรอกวันที่บันทึก

6. กดปุมบันทึก

การตรวจสอบขอมูลสิ้นปการศึกษา 
การตรวจสอบขอมูลในเมนูจํานวนนักเรียนแยกชั้นเพศ และรายละเอียดอ่ืนๆ ดําเนินการเชนเดียวกับ

การตรวจสอบในรอบที่ 1 ภาคเรียนท่ี 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนท่ี 2/2566 แตรายการที่ตองตรวจสอบ

เพ่ิมเติมในรอบส้ินปการศึกษา คือ การสอบได สอบตก จบการศึกษาของนักเรียนปการศึกษา 2566 ดังนี้ 

1) จาํนวนนักเรียนที่ทําสอบได สอบตก จะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

2) สอบได ซํ้าช้ัน รอดําเนินการ เมื่อรวมจํานวนแลวจะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

3) สอบได จบการศึกษา จะตองเทากับจํานวนรวมของนักเรียนชั้นอนุบาล 3 ชั้นป.6, ม.3,และ ม.6 

4) รอดําเนินการ กรณีนักเรียนติด 0 ร มส ซ่ึงอยูระหวางดําเนินการแกผลการเรียน

5) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอ  ระบบจะแสดงจํานวนนักเรียนชั้น ป.6, ม.3 และ ม.6 ที่โรงเรียนยังไมทําขอมูล

ศึกษาตอในเมนูสอบได จบการศึกษา

6) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอจังหวัดไหน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลนักเรียนชั้น ป.6 ที่ยังไมระบุจังหวัด

ที่ศึกษาตอ ในเมนูสอบได จบการศึกษา 

7) ยังไมทําขอมูลซํ้าช้ัน ไมผานการประเมิน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลนักเรียนที่ซํ้าชั้น แตยังไมระบุ

หัวขอที่ไมผานการประเมิน
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ตรวจสอบสถานะการยืนยันขอมูล
- สถานะยังไมสามารถยืนยันได  ใหตรวจสอบรายการที่ยังไมสมบูรณ และทําการปรับปรุงแกไข

ใหสมบูรณ ถกูตอง

- สถานะสามารถยืนยันขอมูลได

-เมื่อเจาหนาที่ระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูลเรียบรอยแลว ใหผูบริหารโรงเรียนตรวจสอบและกด

รับรองขอมูล 

63



เมื่อระบบประมวลผลเสร็จ โรงเรียนสามารถดาวนโหลดไฟลขอมูลได ท่ีเมนู  2.9 รายงานระดับ

โรงเรียน
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