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      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน………………………………………..………………………………………………….…….

ที่……………………………………………. วันที่…………………………………………………………………..…

เรื่อง  รายงานผลการทำลายพัสดุของคณะกรรมการทำลาย
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………….


ตามที่ได้แต่งตั้งคณะกรรมการทำลาย เพื่อทำลายพัสดุที่ไม่สามารถนำมาแปรสภาพหรือขาย หรือโอน หรือแลกเปลี่ยนได้ เนื่องจากไม่สามารถนำไปซ่อมแซมให้ใช้การได้ดี อีกทั้งยังเสื่อมสภาพ ซึ่งในการนี้คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงได้ตรวจสอบและร่วมกันพิจารณาแล้ว ดังความละเอียดทราบแล้วนั้น
            
บัดนี้ คณะกรรมการทำลายได้ดำเนินการทำลายพัสดุ จำนวน………….. รายการตามที่ได้อนุมัติไว้แล้วแต่ต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยวิธีการ………….…บด/เผา/ทุบ/ฯลฯ……………………

เมื่อวันที่…………………………..

    

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                                                      (ลงชื่อ)………………………. ประธานกรรมการ
                                                                             (………………………..)

                                                                      (ลงชื่อ)………………………. กรรมการ
                                                                              (……………………….)

                                                                      (ลงชื่อ)……………………….. กรรมการ
                                                                              (……………………….)

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน………….

       - เพื่อโปรดทราบ     

       - ดำเนินการตามระเบียบฯ ต่อไป                                            

 (ลงชื่อ)…………………………                                            - อนุมัติ
         (………………………….)                                          - ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ
            เจ้าหน้าที่พัสดุ                                             
- รายงาน สตง.ตามระเบียบฯ
      ………./…………./………….                                           (ลงชื่อ)…………………………….
                                                                                      (…………………..…….)

                                                                           ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………

                                                                                  …………./……………/………

