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      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน………………………………………..………………………………………………….…….

ที่……………………………………………. วันที่…………………………………………………………………..…

เรื่อง  รายงานผลการดำเนินการขายของคณะกรรมการดำเนินการขาย
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………….


ตามที่……………………….………………….. ได้ทำการประกาศขายพัสดุที่ไม่จำเป็น
ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป จำนวน……………… รายการ เมื่อวันที่…………………………………….. นั้น
            
คณะกรรมการดำเนินการขายได้ร่วมกันพิจารณาราคาของผู้เสนอราคาซื้อแล้วปรากฏ
ว่ามีผู้เสนอราคาซื้อ จำนวน…………….. ราย คือ
            
1…………………………………… เสนอราคาซื้อเป็นเงิน………………. บาท
            
2…………………………………… เสนอราคาซื้อเป็นเงิน………………. บาท
ฯลฯ
ผลปรากฏว่า ผู้เสนอราคาซื้อรายที่……… คือ ………………………………………..เสนอราคาอันเป็น
ประโยชน์ต่อทางราชการอย่างสูงสุด คณะกรรมการดำเนินการขายจึงมีมติเห็นสมควรขายพัสดุที่ไม่จำเป็น   ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐ ให้กับ………………………………. ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ได้นำราคาประเมินของคณะกรรมการประเมินราคากลางมาใช้เป็นเกณฑ์แล้ว ตามเอกสารเสนอราคาที่แนบ
           
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 







(ลงชื่อ)…………………………….. ประธานกรรมการ 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน 


        (…………………………….) 

เห็นควรอนุมัติขายพัสดุฯ


 (ลงชื่อ)…………………………….. กรรมการ  ให้กับ………………………………………..


         (…………………………….) 
ตามที่คณะกรรมการดำเนินการขายพิจารณา
 (ลงชื่อ)…………………………….. กรรมการ 
ในราคา……………………………… บาท

         (…………………………….)


 


        

 (ลงชื่อ)…………………………………….

 - อนุมัติ 
         (…………………………….)
- ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ        
              เจ้าหน้าที่พัสดุ                    
- รายงาน สตง.ตามระเบียบฯ ข้อ 218                                            

       ………./…………./………….
(ลงชื่อ)…………………….. 
                                                                        (……………..…………….) 
                                                          ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………
