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      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน………………………………………..………………………………………………….…….

ที่……………………………………………. วันที่…………………………………………………………………..…

เรื่อง  รายงานผลการขายทอดตลาดพัสดุ
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………….


ตามคำสั่งโรงเรียนที่…………………………….สั่ง ณ  วันที่……………………………………….……………...
ได้แต่งตั้งคณะกรรมการขายทอดตลาดพัสดุจำนวน……………………รายการ นั้น
            
คณะกรรมการขายทอดตลาดพัสดุได้ดำเนินการเมื่อวันที่……………………………………ตั้งแต่เวลา ………………..น. โดยมีผู้เข้าร่วมประมูล จำนวน …………….ราย โดยคณะกรรมการขายทอดตลาดพัสดุได้แจ้งราคากลางและเป็นราคาเริ่มต้นแก่ผู้เข้าร่วมประมูลเป็นเงิน…………….บาท” แล้วปรากฏว่า ...............................(ให้ระบุชื่อและผลการประมูลของผู้ที่เข้าร่วมประมูลในราคาสูงสุด)………………. ซึ่งต่อมาไม่มีผู้เข้าร่วมประมูลรายอื่นเสนอราคารับซื้อสูงขึ้นอีก คณะกรรมการ จึงเห็นว่า……...(ผู้ประมูลราคาที่เสนอสูงสุด)………เสนอราคารับซื้อในราคาที่ไม่ต่ำกว่าราคากลางที่กำหนด จึงได้นับ 1 ถึง 3 แล้วเคาะไม้เป็นสัญญาณการตัดสินขาย…… (ระบุรายการที่ขายอดตลาด)………….ให้แก่………(ผู้ประมูลราคาที่เสนอราคาสูงสุด)………อยู่บ้านเลขที่…………ซอย……………….....ถนน……………….…แขวง/ตำบล……..………..….เขต/อำเภอ………….……….จังหวัด……………….ดังสำเนาหลักฐาน (เช่น หนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท สำเนาทะเบียนบ้าน หรือบัตรประจำตัวประชาชน) ที่แนบ  ในราคา……………………………….…….………บาท  (........………………..…..………………)
                                                                    (ลงชื่อ)…………………………….. ประธานกรรมการ
                                                                            (…………………………….)

                                                                    (ลงชื่อ)…………………………….. กรรมการ
                                                                            (…………………………….)

                                                                    (ลงชื่อ)…………………………….. กรรมการ
                                                                            (…………………………….)

 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………..……..


เห็นควรอนุมัติขายพัสดุฯ 
ให้กับ.......................................................
ตามที่คณะกรรมการดำเนินการชายพิจารณา
ในราคา....................................บาท


- อนุมัติลง,จ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ 
(ลงชื่อ)…………………………….. เจ้าหน้าที่พัสดุ

- รายงาน สตง. ตามระเบียบฯ ข้อ 218 
        (…………………………….)








      (ลงชื่อ)…………………..………….. 
                                                                                       (………….………………….)







   ผู้อำนวยการโรงเรียน........................
