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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน…………………………………………………………………………………………………..

ที่…………………………………………………....วันที่………………………………………………………….……

เรื่อง  ขอจำหน่ายพัสดุ
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………………



ตามที่ได้สั่งการให้ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 215 นั้น


ได้ตรวจสอบพัสดุตามรายงานของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว ปรากฏว่าเป็นการเสื่อมสภาพ และชำรุดจากการใช้งานตามปกติ หากใช้ในราชการต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมากไม่คุ้มค่า  เห็นสมควรดำเนินการ ดังนี้


1. รายการ…………………………………. จำหน่ายโดยวิธีการขาย 



2. รายการ…………………………………. จำหน่ายโดยวิธีการทำลาย 


1. รายการ…………………………………. จำหน่ายเป็นสูญ .......................... (ระเบียบฯ ข้อ 217)
            
ฉะนั้น เพื่อให้การดำเนินการจำหน่ายพัสดุ ดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง และเป็นประโยชน์ ต่อทางราชการอย่างสูงสุด จึงขอแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการดำเนินการ
คณะกรรมการประเมินราคากลาง
1. …………………………………………ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2…………………………………………..ตำแหน่ง…………………………………. กรรมการ
3. …………………………………………ตำแหน่ง…………………………………. กรรมการ
คณะกรรมการดำเนินการขาย
1………………………………………….ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2………………………………………….ตำแหน่ง…………………………………. กรรมการ
3.…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………. กรรมการ
คณะกรรมการทำลาย
1………………………………………….ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2………………………………………….ตำแหน่ง……………………………….… กรรมการ
3.…………………………………………ตำแหน่ง……………………………….… กรรมการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







 (…………………………………)                                                  








         เจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                                                  

                  





      - ชอบดำเนินการ







 (…………………………………)              






  ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………….

