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ที่ ศธ ๐๔041..../
...........   


                     ส่วนราชการ............................................
       

ที่อยู่ .............รหัสไปรษณีย์....................
                วันที่....................................................
เรื่อง  การจำหน่ายพัสดุ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดชุมพร
อ้างถึง หนังสือโรงเรียน.....................................ที่ ศธ 04159............./.............
         ลงวันที่.........................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย
สำเนาเอกสารการตรวจสอบพัสดุประจำปี และการจำหน่ายพัสดุประจำปี จำนวน 1  ชุด
           
ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียน……………………………….ได้รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 213 ซึ่งปรากฏว่ามีพัสดุชำรุดและไม่จำเป็นต้องใช้ประโยชน์ในหน่วยงานของรัฐ จำนวน..................รายการ นั้น  

บัดนี้ โรงเรียน................................ได้ดำเนินการจำหน่ายพัสดุตามระเบียบ ฯ ข้อ 215   พร้อมทั้งได้ลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนพัสดุเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตามเอกสารสิ่งที่ส่งมาด้วย
            จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

                                                                  ขอแสดงความนับถือ
 

                                                                   (……………………….)                    

                                                          ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………..
งานการเงินและพัสดุ
โทร…………………..

หมายเหตุ    สิ่งที่ส่งมาด้วย ประกอบด้วย
1. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 1 ฉบับ
2. รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง 2 ชุด
3. รายงานขออนุมัติจำหน่าย พร้อมวิธีการจำหน่ายและคำสั่งอนุมัติให้จำหน่าย 1 ชุด
4. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ เช่น คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการขาย คณะกรรมการกำหนดราคากลาง คณะกรรมการขายทอดตลาด
5. บัญชีรายการพัสดุชำรุด เสื่อมคุณภาพ สูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐ ชุด
6. รายงานผลการจำหน่าย 2 ชุด
7. ใบนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน กรณีส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน 1 ชด
