
         เรื่อง   มาตรการ กลไก  แนวทางการเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะผานเว็บไซต เว็บเพจ 

และโซเช่ียนเน็ตเวิรค ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา ชุมพร เขต 1  ไดตระหนักถึงความสําคัญในการ
เผยแพรขอมูลขาวสารบนเว็บไซตและสื่อสังคมออนไลนของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร 
เขต  1 เพ่ือเปนชองทางในการติดตอสื่อสาร  และเปดเผยขอมูลของหนวยงานอยางตรงไป  ตรงมา มีความถูก
ตองชัดเจน  ครบถวน  และเปนปจจุบัน โดยสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 ได
ดําเนินการจัดทําคําสั่งสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 ท่ี 116/2562 เรื่อง แตงตั้ง
เจาหนาท่ีผูดูแลเว็บไซตประจํากลุมสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1  เพ่ือเผยแพรขอมูล 
ขาวกิจกรรมของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 ใหกับขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาและประชาชนท่ัวไปสามารถเขาถึงขอมูลไดสะดวก  และสามารถตรวจสอบการดําเนินงานของ
หนวยงานได  มีขอกําหนด ดังนี้ 
1.  ลักษณะ/ประเภทขอมูล มีลักษณะดังนี้ 
 1.1  ขอมูลเก่ียวกับกฎ ระเบียบ  ขอบังคับท่ีเก่ียวของกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา
ชุมพร เขต 1  ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  นักเรียน  และโรงเรียน 
 1.2  นโยบาย  และยุทธศาสตรการศึกษาของรัฐบาล  กระทรวงศึกษาธิการ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 
 1.3  การขยายผลและพัฒนาเนื้อหาสาระนโยบาย  แผนงาน กิจกรรม  โครงการของสํานักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 และโรงเรียนในสังกัด 
 1.4  การขับเคลื่อนประสิทธิภาพการบริหารจัดการสูคุณภาพของผลิตสูสาธารณชน 
 1.5  ขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง 
 1.6  ขอมูลพ้ืนฐาน โครงสราง  ภารกิจ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 
 1.7  แผนปฏิบัติการประจําป  และการติดตามผลการดําเนินการตามแผนปฏิบัติราชการประจําป 
 1.8  มาตรฐานหรือคูมือการปฏิบัติงานสวนบุคคล 
 1.9  มาตรฐานและข้ันตอนการใหบริการภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 1.10  ผลสําเร็จจากการดําเนินงาน 
 1.11  การแลกเปลี่ยนเรียนรู  แบงปนความรูใหมๆ 
 1.12  การจัดเก็บขอมูลออนไลนสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 
 1.13  การรายงานขอมูลออนไลนสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1  
 1.14  ขอมูลผูบริหารสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 
 1.15  คูมือการดําเนินงาน 
 1.16  ขอมูลผลสัมฤทธิ์ทางการศึกษา 
 1.17  นวัตกรรมทางการศึกษา 
 1.18  ขอมูลบุคคล/หนวยงาน ตนแบบท่ีประสบผลสําเร็จ 
2.  วิธีการ ข้ันตอน และผูท่ีมีหนาท่ีในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 

 2.1  วิธีการเผยแพร/ข้ันตอน (การขยายผลและพัฒนาเนื้อหาสาระนโยบาย แผนงาน แนวคิด 

กิจกรรม โครงการ และผลสําเร็จจากการดําเนินงาน) 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1.  วางแผนการถายภาพกิจกรรม/ประชุม จาก

โครงการตางๆ 

2.  ดําเนินการถายภาพ และคัดเลือกภาพกิจกรรม

ท่ีจะนําข้ึนแสดงบนเว็บไซต 

3. ดําเนินการเขียนบรรยายภาพกิจกรรม 

4.  อัพโหลดขอมูล และภาพถายเขาสูระบบ

เว็บไซต สพป.ชพ.1 www.cpn1.go.th และสื่อ

สังคมออนไลน ไดแก Line สพป.ชพ.1 ,Line 

Family,Line ประชาสัมพันธ 

 

2.2  วิธีการเผยแพร/ข้ันตอน (กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง ขอมูลพ้ืนฐานโครงสราง ภารกิจ 

แผนปฏิบัติการประจําป  การแลกเปลี่ยนเรียนรู  แบงปนความรูใหมๆ มาตรฐานหรือคูมือการปฏิบัติงานสวน

บุคคล  การจัดเก็บขอมูลออนไลนสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 นวัตกรรมทาง

การศึกษาและขอมูลบุคคล/หนวยงาน ตนแบบท่ีประสบผลสําเร็จ) 

2.3 การเผยแพรภาพกิจกรรม เปนการประชาสัมพันธในภารกิจงานราชการ ไมใชการดําเนินการทางพาณิชย  

หรือเปนการใหรายตอบุคคลใดในภาพ ท้ังนี้ ไดรับการอนุญาตใหดําเนินการเผยแพรประชาสัมพันธจากผูท่ีมี

สวนเก่ียวของเรียบรอยแลว 

 

วางแผน 

ถายภาพ 

คัดเลือกภาพ 

เขียนขาว 

อัพโหลดขอมูลเผยแพร 

ประเมินผล 

http://www.cpn1.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1.วางแผนวัตถุประสงคในการเผยแพร 

2.จัดหา 

3.  รวบรวมขอมูล 

4.  เสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือพิจารณา 

       -  กรณีแกไข  ใหดําเนินการปรับใหม 

       -  กรณีไมแก  ใหดําเนินการปรับใหม 

5.  ดําเนินการ  และเผยแพรประชาสัมพันธตอไป 

6.  ประเมินผลการเผยแพร 

 

วางแผน 

ขอมูล 

รวบรวมขอมูล 

นําเสนอเพ่ือพิจารณา 

ดําเนินการเผยแพรบน
เว็บไซต และสื่อสังคม

 
 

ประเมินผล 

แกไข 

ไมแกไข 



 

ปฏิทินการดําเนินงาน 

ท่ี 
รายการ

ปฏิบัติ 

ป 2564 -2565 ผูรับผิดชอบ/ 

ผูเก่ียวของ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค ส.ค ก.ย. 

1 

 

 

 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

ศึกษา/

วิเคราะห/

ภารกิจ ของ

สพป.ชุมพร 

เขต 1 

 

แตงต้ัง

คณะกรรมการ 

 

ประชุมพัฒนา 

 

ติดตามผลการ

ดําเนินการ 

 

รายงานผลการ

ดําเนินงาน 

 

 

            คณะกรรมการ 

ตามคําสั่ง  

สํานักงานเขต 

พ้ืนท่ี 

การศึกษา 

ประถมศึกษา 

ชุมพร เขต 1 

62/2565 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผลการดําเนินงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 

ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

 รอบที่ 1 (1 ตุลาคม 2564 – 30 มิถุนายน 2565) 

กลุมอํานวยการ 

ชื่อผูรับผิดชอบ 

 1. นายวิมาน  ดีทองหลาง      รองผูอํานวยการสาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

 2. นางวิภารัตน  กวาวหนึ่ง     ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ 

 3. นางณิชกานต  ไกรนรา      นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ 

 4. นางนิตา  คุณวุฒิ             นักประชาสัมพนัธชาํนาญการ 

ผลการดําเนินงาน 

           กลุมตาง ๆ ในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 ไดดาํเนินการเผยแพรขาวสารเก่ียวกับ

การศึกษาตอสาธารณะผานเว็บไซต เว็บเพจ และโซเชี่ยนเน็ตเวิรค เพื่อใหผูบริหารสถานศึกษา ขาราชการครู บุคลากร

ทางการศึกษา นักเรียน และประชาชนทั่วไป ไดรับทราบขาวสาร และเปนที่แพรหลาย ในหลายชองทางดงัตอไปนี ้

            1. จดหมายขาว                                                          จํานวน     198     ขาว  

            2. ขาวเผยแพรบนเว็บไซต สพป.ชพ.1 www.cpn1.go.th จํานวน   198      ขาว 

            3. facebook                                                             จํานวน    198      ขาว 

            4. หนังสือพิมพ                                                           จํานวน      17      ขาว 

            5. วิทยุ                                                                     จํานวน      32     ขาว 

            6. โทรทัศน                                                                จํานวน       2      ขาว     

            5. กลุมไลน สพป.ชพ.1                                                  จํานวน    198      ขาว 

            6. กลุมไลนประชาสัมพันธ                                              จํานวน     311     ขาว 

            7. กลุมไลน Family                                                      จํานวน    385     ขาว                                                                      

การนําขอเสนอแนะจากการประเมินผลการพัฒนา/ปรับปรุง 

                               - 

สิ่งที่ตองการรับความชวยเหลือจากสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

           1. ตองการใหมีการอบรมในเร่ือง การผลิตยูทูป ใหกับเจาหนาทีผู่ดูแลระบบเวบ็ไซตประจํากลุม 

           2. ตองการใหมีการอบรมในเร่ือง การจัดทํา VTR ใหกับเจาหนาที่ผูดูแลระบบเวบ็ไซตประจํากลุม 

           เพื่อเจาหนาที่เหลานี้ ไดผลิตสื่อตาง ๆ เพื่อเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต เว็บเพจ และโซเชี่ยนเน็ตเวิรค 

ใหมีประสิทธิภาพมากยิ่ง ๆ ข้ึนตอไป.............. 

 

 

 

http://www.cpn1.go.th/


บันทึกขอความ 
สวนราชการ  กลุม..........................สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

ที่…………………………………………………………………………..วันที่............................................................................ 

เร่ือง   ขออนุญาตเผยแพร ขอมูลขาวสารทางราชการบนเว็บไซตและสื่อสังคมออนไลนของสาํนักงานเขตพืน้ที่               

การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

เรียน  ผูอํานวยการสาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชมุพร เขต 1 

  ดวย งาน........................กลุม..............................ขออนุญาตเผยแพรขอมูลขาวสานทางราชการ  

เร่ือง.......................................................................บนเว็บไซตและสื่อสังคมออนไลนของสํานักงานเขตพื้นที ่     

การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1  ตามเอกสารที่แนบมาดวยนี ้

  ทั้งนี้ ขาพเจาไดตรวจสอบแลววา ถูกตองตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ          

พ.ศ. 2540 และไดดําเนนิการตามมาตรการเผยแพรขอมูลขาวสารบนเว็บไซตและสื่อสงัคมออนไลนของสํานักงานเขต

พื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 ทุกประการ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

      (...................................) 

     ตําแหนง...................................... 

  ขาพเจา...................................................ผูอํานวยการกลุม................................................................. 

ไดตรวจสอบขอมูลขาวสารทางราชการแลว เห็นวา 

  ............... อนุญาตใหเผยแพรได 

  ............... ไมอนุญาตใหเผยแพร เนื่องจาก.......................................................................................... 

      (....................................) 

     ตําแหนง............................................. 

คําสั่ง  .................. อนุญาตใหเผยแพรได 

  .................. ไมอนุญาตใหเผยแพร 

      (....................................) 

     ผูอํานวยการ/รองผูอํานวยการ สพป.ชุมพร เขต 1 

 

 

 

 



  

 

 

คําสั่งสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

ท่ี  62/2565 

เรื่อง  แตงตั้งเจาหนาท่ีผูดูแลเว็บไซตประจํากลุมสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

……………………………………….. 

               ดวยสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 ไดมีการดําเนินการปรับปรุงระบบ

เว็บไซตสํานักงาน เพ่ือใหการพัฒนาขอมูลของเว็บไซตใหเปนปจจุบัน และมีกากรปรับปรุงขอมูลอยางตอเนื่อง 

เพ่ือประโยชนสูงสุดตอการศึกษา และผูเขาเยี่ยมชมท่ีจะไดรับขอมูลท่ีเปนประโยชน ถูกตอง ทันสมัย ตลอดจน

การประชาสัมพันธขาวสารและขอมูลสื่อสารผานระบบออนไลนในภารกิจงานของกลุม ทุกกลุม ใหเปนปจจุบัน

อยูเสมอ จึงเห็นสมควรใหแตละกลุมในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 มีเจาหนาท่ี

รับผิดชอบและดูแลเว็บไซตประจําแตละกลุมในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 ดังนี้ 

               1. คณะท่ีปรึกษา  ประกอบดวย 

                  1.1 นายศักดิ์สิทธิ์  แรทอง ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา                 ประธาน 

     ประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

                  1.2 นายวิมาน  ดีทองหลาง  รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา         รองประธาน 

                                                     ประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

                  1.3นายเลอศักดิ์ รัชณาการ   รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา              กรรมการ 

                                ประถมศึกษาชุมพร เขต 1   

                  1.4 นางกันยมาส  ชูจีน       รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา            กรรมการ 

                                                     ประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

                  1.5 นางนันทนภัส เกียรติมาพรศักดิ์  ปฏิบัติหนาท่ีผูอํานวยการกลุม                  กรรมการและ 

                                                               สงเสริมทางไกลฯ                                  เลขานุการ 

                    1.6 นายกิตติพงษ  นอยจีน รองผูอํานวยการโรงเรียนอนุบาลชุมพร                กรรมการและ 

                                                                                                               ผูชวยเลขานุการ 

 

                                                                                                      /1.7 นางนิตา... 
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                 1.7 นางนิตา  คุณวุฒิ      นักประชาสัมพันธชํานาญการ           กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

               มีหนาท่ี ควบคุม กํากับ ดูแล ใหคําแนะนํา ปรึกษา การดําเนินการพัฒนาระบบขอมูลเว็บไซตของ

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตลอดจนชวยแกไขปญหาตาง ๆ ท่ีอาจเกิดข้ึน ใหสามารถดําเนินการไปดวยความ

เรียบรอย 

               2. เจาหนาท่ีผูดูแลระบบเว็บไซตประจํากลุม ประกอบดวย 

                   2.1 กลุมอํานวยการ 

                           นางสาวฐิติกาล  เกตุรัตน  ลูกจาง สพป.ชุมพร เขต 1 

                   2.2 กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย 

                           นางพิมพฤดี  ครุฑไชยันต  ลูกจาง สพป.ชุมพร เขต 1 

                   2.3 กลุมบริหารงานบุคคล 

                           นางกานดา  บุตรหงษ         นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ 

                   2.4 กลุมพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 

                           นางอรัญญา  ทองดี          นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ 

                   2.5 กลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

                          นางสาวปาริตา  ปุญจุบัน         ลูกจาง สพป.ชุมพร เขต 1 

                   2.6 กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 

                          นายธงชัย  นิลพรรณ                   ลูกจาง สพป.ชุมพร เขต 1 

                   2.7 กลุมนโยบายและแผน 

                          นางสาวหทัยรัตน  แดงรักษา         เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

                   2.8 กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

                          นายอณวัฒน  นวลขนาย         ลูกจาง สพป.ชุมพร เขต 1 

                   2.9 กลุมกฎหมายและคดี 

                          นายศิลปชัย  เผือกขํา          นิติกรชํานาญการ 

                  2.10 หนวยตรวจสอบภายใน 

                          นางสาวนัฐสรณ  อุเทศ         ลูกจาง สพป.ชุมพร เขต 1   

 

                                                                                                        /มีหนาท่ี... 
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               มีหนาท่ี  ปรับปรุงขอมูล เผยแพร ขาวสาร และกิจกรรมตาง ๆ ของกลุม ลงในเว็บไซตกลุมใหเปน

ปจจุบันอยูเสมอ และรายงานผลการดําเนินงานปรับปรุงขอมูลของกลุม พรอมท้ังประสานความรวมมือดาน 

อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับเว็บไซตของหนวยงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

               ใหผูท่ีไดรับแตงตั้งปฏิบัติหนาท่ีตามท่ีไดรับมอบหมายโดยคํานึงถึงประโยชนท่ีจะเกิดกับสํานักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 หากเกิดปญหาหรืออุปสรรคใด ๆ ใหรายงานใหคณะกรรมการ

อํานวยการทราบเพ่ือดําเนินการตอไป 

               ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

                             สั่ง  ณ  วันท่ี  21 เมษายน  พ.ศ. 2565 

 

(นายศักดิ์สิทธิ์  แรทอง) 

ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

 

 


