งบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร   
โรงเรียน…………..……………………………   
ธนาคาร…………..……………………………   
ประเภทกระแสรายวัน เลขที่บัญชี……..…………………..……  
ณ วันที่……..…………………..……  












 บาท  
ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดจากธนาคาร (Bank Statement)



×,×××,×××  
หัก  1. เช็คสั่งจ่ายที่ยังไม่นำไปขึ้นที่ธนาคาร  
         1.1
 เช็คเลขที่………………จำนวนเงิน………………บาท 
         1.2
 เช็คเลขที่………………จำนวนเงิน………………บาท 
         1.3
 เช็คเลขที่………………จำนวนเงิน………………บาท



    ××,×××
      2. เงินที่ สพฐ./สพท. โอนเข้าบัญชีธนาคารแต่โรงเรียนยังไม่ได้บันทึกรับเงิน 

         2.1
 รายการ……………..…จำนวนเงิน………………บาท

         2.2
 รายการ……………..…จำนวนเงิน………………บาท
         2.3
 รายการ……………..…จำนวนเงิน………………บาท



   x××,×××
บวก…………..……………………………

ยอดคงเหลือตามบัญชีเงินฝากธนาคารหลังปรับปรุงแล้ว



×,×××,××× 

ยอดคงเหลือในทะเบียนเงินฝากธนาคาร





×,×××,××× 








   (ลงชื่อ)……………..…………..……ผู้จัดทำ 




        
      



(……………..…………..….…) 






       

ตำแหน่ง……………..…………….…..…… 
คำอธิบายการจัดทำรายงานงบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร

ในการฝากเงินกับธนาคารประเภทกระแสรายวัน  ซึ่งหน่วยงานย่อยจะต้องจัดทำทะเบียนเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันนั้น ให้โรงเรียนทำการตรวจสอบยอดเงินฝากกับธนาคาร ซึ่งโดยปกติธนาคารจะแจ้งยอดพร้อมทั้งรายละเอียดการรับจ่ายเงินกับธนาคารเป็นประจำเดือนมาให้ ว่าถูกต้องตรงกันเพียงใด เนื่องจากบางครั้งยอดเงินในทะเบียนเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน ที่โรงเรียนจัดทำอาจไม่ตรงกับยอดเงินในบัญชีของธนาคาร เนื่องจากสาเหตุ ดังนี้

1. นำเงินสดไปเข้าบัญชีแล้ว แต่ธนาคารยังไม่เพิ่มยอดบัญชีให้

2. เขียนเช็คสั่งจ่ายเงินออกจากบัญชีแล้ว แต่ผู้ทรงเช็คยังไม่ได้นำไปขึ้นเงิน

3. ยอดเงินที่ธนาคารได้หักบัญชีของโรงเรียนแล้ว แต่ยังไม่ได้รวบรวมหลักฐานส่งมาให้ทางโรงเรียนทราบ

4. ยอดผลต่างอื่นๆ ที่แต่ละฝ่ายยังไม่ได้บันทึกรายการให้ตรงกัน

ดังนั้น เพื่อความถูกต้องของการบันทึกรายการในทะเบียนเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวันของโรงเรียน ให้เจ้าหน้าที่จัดทำงบเทียบยอดเงินฝากธนาคารทุกสิ้นเดือน โดยตรวจสอบใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร เปรียบเทียบกับทะเบียนเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันของโรงเรียนให้ตรงกัน (แต่ละบัญชีเงินฝาก) แล้วจัดส่งให้ส่วนราชการผู้เบิกพร้อมกับรายงานประเภทเงินคงเหลือ และรายงานเงินคงเหลือประจำวัน ณ วันสิ้นเดือน ตามแบบตัวอย่าง

