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                                                             บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียน…………..…………………………… 
ที่ ……..…………………       
        วันที่………เดือน…….…………………..พ.ศ.…….…… 
เรื่อง    ขอเปลี่ยนการปฏิบัติกิจกรรมตามโครงการ/งาน……..……………………………..….... 
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………… 

 ด้วย (ฝ่าย/กลุ่ม/สาระฯ/งาน)……………………………….……………มีความจำเป็นต้องขอเปลี่ยน การปฏิบัติจัดกิจกรรม (ชื่อ/กิจกรรม)………………………………………………….….……ตาม โครงการ/งาน ………………………………………..ซึ่งกำหนดระยะเวลาดำเนินการ ตั้งแต่วันที่………………………………. ถึงวันที่…………...……………..…เปลี่ยนเป็น (ชื่อกิจกรรม)…………………..…………………………..…… ซึ่งจะดำเนินการในวันที่………………………….……………. เหตุผลในการขอเปลี่ยนการปฏิบัติกิจกรรมนี้ คือ ………………………………………………………………………………………………..………….…..…… โดยใช้งบประมาณ (จำนวนเงินเดิม/มากขึ้น/ลดลง)…………..………………….………บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                       (ลงชื่อ)………………..……………….….ผู้รับผิดชอบ
                                      


(………………..……………….…)
1. ความเห็นเจ้าหน้าที่ควบคุมงบประมาณ


   2. ความเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน
………………………….…..……………………...….

   ………………………….…..……………………...….
   (ลงชื่อ)……………..…………………..……..……
   (ลงชื่อ)……..………..…..…….……………..……

(……………..………………………..….…) 


   (…………..……..………………….…….…)
3. ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน






 (    )  อนุมัติ





 (    )  ไม่อนุมัติ






(ลงชื่อ)……..………..…..…….……………..……

      




        (…………..……..………………….…….…)

        





     ผู้อำนวยการโรงเรียน……………..…………….…..……






  วันที่…………………………..…………..…
