[image: ]  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ …………………………………………………...……………………………………………………. 
ที่ ………………………………………………………....……..….………. วันที่ ………………………………………..……………………
เรื่อง ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ ประเภท...............................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………..…. 
		ตามที่โรงเรียน.................ได้ดำเนินการจัดซื้อ.......................................... จำนวน..............................รายการ เพื่อใช้ในโครงการ/กิจกรรม……………………..….… (รายละเอียดตามที่แนบ)  ตาม ใบส่งสินค้า/ใบกำกับภาษี เลขที่......................... ลงวันที่......................................จาก........................................จำนวนเงิน............................บาท (..........................................)  และในการนี้โรงเรียนขอใช้เงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินอุดหนุนรายการ.............../เงินรายได้สถานศึกษา  นั้น
		บัดนี้ผู้ขายได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560		
เห็นควรเบิกจ่ายให้แก่ผู้ขาย  ตามใบส่งของโดยมีรายละเอียดดังนี้
		จำนวนเงินขอเบิก               		บาท
		ภาษีมูลค่าเพิ่ม	               		บาท
		มูลค่าสินค้า	       			บาท
		หัก ภาษี ณ ที่จ่าย               		บาท
		ค่าปรับ                            		บาท
		คงเหลือจ่ายจริง				บาท
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

					
          	ลงชื่อ …………………..................………เจ้าหน้าที่การเงิน 
				   (…………………..................………)
      

1.      ทราบ
2.      อนุมัติให้จ่ายเงิน ........................... บาท (...............................................................................................)


	ลงชื่อ ……………………………………….
        				  (…..…..……………….……..……..)
  						ผู้อำนวยการโรงเรียน………..………….…
     			     วันที่……....................................
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